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TONG CTY BDATHH MIEN BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
HOA TIEU HANG HAI KHU VUC VI

QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI DOANH NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ... /OP-CTHTHHKV VI ngay ... /02/2020
cua Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu hang hai khu vuc VI )

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i tuong ap dung

Quy ché nay quy dinh n6i dung, hinh thirc quyén dugc biét, dugc tham gia,
duoc quyét dinh, quyén kiém tra, giam sat cia ngudi lao dong; viéc t6 chirc ddi thoai,
to chtrc hoi nghi nguoi lao dong tai doanh nghiép; quyén va trach nhiém tham gia va
t6 chirc thuc hién dan chu & co so clia nguoi lao dong, ban chap hanh coéng doan va
Giam ddc, Pho Giam dbc hodc nguoi duoc Gy quyén (Sau ddy goi chung 13 nguoi sir
dung lao dong) tai doanh nghiép.

Picéu 2. Nguyén tac thyuc hién quy ché dan chii & co sé tai noi lam viéc.

1. Nguoi str dung lao dong phéi ton trong, bao dam cic quyén dan chu cua
nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat, cac ndi dung quy dinh trong Quy ché
nay.

2. Quy ché duoc bao dam thuc hién cong khai, minh bach, phat huy quyén lam
chu cua nguoi lao dong tai doanh nghiép, gop phan ning cao doi sbng ngudi lao dong
va sy phat trién cta doanh nghiép.

3. Khong loi dung quyén dan chu & co s& tai noi lam viéc dé thuc hién cach
hanh vi trai phap luat, xérp pham an ninh quoc gia, trat tu an toan xa hdi, xdm pham
lgi ich ciia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap cua nguoi lao dong va nguoi st dung
lao dong.

~ CHUONGH ‘
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SG TAI NOI LAM VIEC

Bjéu 3. N1 dung, hinh thirc nguoi st dung lao dong cong khai cho nguoi lao
dong biét

1. N6i dung:

Tinh hinh thuc hién nhiém vy, san xuét, kinh doanh.

Noi quy, quy ché va cac van ban quy dinh khéc ctia doanh nghiép lién quan dén
nghia vy, quyén va loi ich hgp phap cua nguoi lao dong.



Thoéa udc laoqd(f)ng tap thé doanh nghi¢p, théa udc lao dong tap thé nganh, thdéa
udce lao dong tap thé khac ma doanh nghiép tham gia.

Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong.

Vige trich lap, str dung quy khen thuong, quy phic loi va cac quy do ngudi lao
dong dong gbp (néu co).

Viéc trich ndp kinh phi cong doan, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép.

Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thuéng, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo
lién quan dén quyén va lgi ich hop phéap cua nguodi lao dong.

K& hoach dau tu; Diéu 16 cia doanh nghiép.
Noi quy lao dong.

Quy ché tuyén dung, st dung lao dong, nang luong, trd lvong, tra thuong, trang
bi bao ho lao dong, quy trinh van hanh may moc, thiét bi, an toan v¢ sinh lao dong,
bao v€ bi mat kinh doanh, bdo v bi mat cong nghé.

Ché d0, chinh sach cho nguoi lao dong, trg cép théi viéc, mat viée lam, dao tao,
bo1 dudng nang cao chuyén mon, nghi€p vu, tay nghe; tinh hinh dong bao hiém xa
hoi, y te, that nghiép.

Tinh hinh tai chinh doanh nghiép, két qua cac cudc ddi thoai, thuc hién thoa
udc lao dong tap thé.

Cac nghi quyét, kéqt luan hdi nghi, cudc hqp cua lanh dao c6 lién quan dén dinh
huong, giai phap phat trién doanh nghiép va quyén, loi ich cia nguoi lao dong.

_Cac quy dinh vé don gia tién lwong theo san pham, tién chuyén can, hd trg di
lai, ho trg nudi con nho, ho trg nha &, dong gdp thanh 1ap quy tro giap khéd khan (néu
c6) va cac quy dinh khac phu hop véi tinh hinh doanh nghiép.

2. Hinh thuec:

Thong bao théng qua phong, ban, don vi truc thudc, ban tin ndi bo hoic bang
van ban guri dén nguoi lao dong.

Thong bao thong qua hop giao ban dinh ky hang tuan, thang, théng qua ddi
thoai gifta nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong.

Niém yét cong khai & nhitng noi thuén loi dé nguoi lao dong doc, biét.
Thong bao qua Ban chap hanh cong doan 3 thang/lan.

Thong bao tai ho1 nghi nguoi lao dong hang nam.

Piéu 4. Noi dung, hinh thirc nguoi lao dong dugc tham gia ¥ kién

1. NOi dung:

Xay dung, stra déi,’bé sung ndi quy, quy ché va céc van ban quy dinh khac cta
doanh nghi¢p lién quan dén nghia vy, quyén va lgi ich hop phép ctia nguoi lao dong.



Xay dung, sira doi, bd sung thang lwong, bang luong, dinh murc lao dong; dé
xuat ndi dung thuong luong tap thé.

Pé xuit, thuc hién giai phap tiét kiém chi phi, nang cao nang suat lao dong, cai
thién diéu kién lam viéc, bao vé mdi truong, phong chéng chay nd.

Céac ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu ctia ngudi lao dong theo
quy dinh cua phap luat.

Nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong.

Quy trinh, thu tuc giai quyét tranh chip lao dong, xur Iy ky luat lao dong, trach
nhiém vat chat va cac nd1 dung khéc li€n quan dén quyén, nghia vu cia nguoi lao
dong can lay y kién.

Noi dung, hinh thirc thuong lugng thoa udc lao dong tap thé doanh nghiép; noi
dung, hinh thirc d6i thoai tai doanh nghiép.

2. Hinh thuec:

Thong qua Hoi nghi nguoi lao dong, hoi nghi trién khai cong tac tai cac phong,
ban, don vi truc thudc, hom thu gop y kién.

Lay v kién truc tiép nguoi lao dong.

Tham gia tai cac cudc hop, hoi nghi, hoi thio tai doanh nghiép.
Piéu 5. Noi dung, hinh thirc ngudi lao dong duoc quyét dinh
1. No61 dung:

Giao két, thoa thuan sira d6i, bd sung, cham dat hop dong lao dong theo quy
dinh cta phap luat.

Gia nhap hodc khong gia nhap t6 chuc dai dién tap thé lao dong tai co sd.
Tham gia hoac khong tham gia dinh cong theo dung quy dinh cta phap luat.

Biéu quyét ndi dung thuong luong tap thé da dat duoc theo quy dinh cta phap
luat; bi€u quyét ndi dung Nghi quyet Hoi nghi nguoi lao dong.

Quyén tham gia cic cdu lac bd, chuong trinh tinh nguyén, muc déng cac loai
quy xa hoi, tur thién tai doanh nghiép, tham quan, nghi mat hang nam...phu hop voi
tinh hinh thyc t€ tai doanh nghiép.

Cac nd1 dung khac theo quy dinh cia phap luat.

2. Hinh thtrc:

Hinh thtrc ky két hop dong lao dong.

Thong qua Nghi quyét bang biéu quyét tai Hoi nghi ngudi lao dong.
Biéu quyét tai cac cudc hop, hoi nghi trong doanh nghiép.

Picu 6. Noi dung, hinh thirc ngudi lao dong kiém tra, giam sat

1. N6i dung:

Viéc thuc hién hop déng lao dong va thoa udc lao dong tap thé.



Viéc thue hién ndi quy lao dong, cac quy ché va cac van ban quy dinh khac cua
doanh nghiép lién quan dén quyén va loi ich hop phap ctia nguoi lao dong.

Viéc sit dung quy khen thudng, quy phuc loi, cac quy do nguoi lao dong dong
£op.

~ Vi€e trich ndp kinh phi cong doan, dong bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao

hiém that nghi¢p cua ngudi st dung lao dong.

Viéc thyc hién thi dua, khen thuong, ky luat, giai quyét khiéu nai, t6 céo lién
quan dén quyén va lgi ich hgp phép cua nguoi lao dong.

Viéc thuc hién Nghi quyét Ho1 nghi nguoi lao dong.

Viéc thuc hién ché d0, chinh sach déi Vg'yi nguoi lao d(f)ng,,tr(y cép théi viéc, mat
viéc lam, thyc hién thoa udc lao dong tap thé doanh nghiép, két qua thyc hién Nghi
quyét cua hoi nghi ngudi lao dong.

Viéc thuc hién két luan cta thanh tra, kiém toan, thuc hién kién nghi cua thanh
tra, kiém toan lién quan dén quyén lgi cua nguoi lao dong.

2. Hinh thtrc:

Thong qua to chirc cong doan doanh nghiép hodc qua viéc gidm sat, phan anh,
kién nghi, khi€u nai, t6 cdo theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 7. T6 chirc dbi thoai tai noi lam viéc
1. Nguyén tic dbi thoai:

Ddi thoai tai noi lam viéc nhim chia sé thong tin, tang cuong su hiéu biét gilia
nguoi stt dung lao dong va ngudi lao dong dé xay dung quan hé lao dong tai noi lam
viéc.

Déi thoai tai noi lam viée duoc thuc hién thong qua viéc trao ddi truc tiép gitra
nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong hodc giita dai dién tap thé lao dong voi
nguoi st dung lao dong, bao dam vi¢c thuc hién quy ché dan chu & co s6.

Déi thoai tai noi lam viéc duoc thue hién dinh ky hodc khi mot bén c6 yéu cau.

Noi dung ddi thoai, s6 luong, thanh phan tham gia dbi thoai, thoi gian, thoi
diém do1 thoai, quy trinh t6 chirc doi thoai thuc hién theo Quy ché dan chu & co sé tai
noi lam viéc cua doanh nghi€p. Thoi diém t6 chirc doi thoai dinh ky trung véi thot
diém t6 chirc hdi nghi nguoi lao dong quy dinh tai Piéu 9 Nghi dinh 149 thi doanh
nghiép khong phai t6 chure doi thoai dinh ky.

2. Noi dung d6i thoai bao gdm:

Tinh hinh san xuat kinh doanh va céac hoat dong khac ctia doanh nghiép.

Thuc hién hop déng lao dong, thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy ché, cam
két, thao thuan khac tai noi lam viéc.

Diéu kién 1am viéc, an ¢, di lai, cong tac an toan v¢ sinh lao dong.

Yéu cau giai quyét ciia nguoi lao dong, tap thé lao dong ddi voi ngudi sir dung
lao dong.



Nhirng ndi dung khac nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong quan tam.
3. Hinh thuc, thoi gian, thanh phan, s6 luong tham gia dbi thoai:
3.1. Pdi thoai dinh ky:

La cac cudc d6i thoai dugc tién hanh dinh ky theo quy dinh cua phap luét nham
thuc hién t6t hon, thdo g& nhitng khé khin, vudng méc trong qué trinh thuc hién quy
ché dan chu & co s6 tai noi 1am viée.

- N6i dung d6i thoai: Cong doan can nghién ciru, lya chon nhitng ndi dung dbi
thoai phu hop véi déac thu, tinh hinh doanh nghi¢p, uvu tién cac ndi dung lién quan truc
tiép dén quyén va loi ich ctia nguoi lao dong dé dua vao ndi dung dbi thoai nhu: Tién
luong, tién thudng, thoi gid lam viée, thoi gid nghi ngoi, chat luong bita an giita ca,
tinh hinh thuc hién ché do chinh sach vé BHXH, BHYT, BHTN, trach nhiém cua cac
bén trong viée to chirc thuc hién két qua dbi thoai... dé dua vao nodi dung ddi thoai
dinh ky.

- S6 lugng, thanh phan tham gia ddi thoai: Do cong doan va nguoi su dung lao
dong lya chon nhung phai dam bao it nhat m01 bén c6 3 thanh vién tham gia dbi thoai.
Nguyén tic chung, cong doan Iya chon s ngudi tham gia ddi thoai nhiéu hon phia
nguoi st dung lao dong.

- Tiéu chuan thanh vién dai dién cho nguoi lao dong hodc cong doan tham gia
dbi thoai: Do ban chap hanh cong doan hoic dai dién tap thé nguoi lao dong quyét
dinh. Dai dién nguoi lao dong phai la nhing thanh vién c6 hop ddng lao dong tir du 3
thang trd 1én, am hiéu vé phap luat lao dong, céng doan, ché do, chinh sach lao dong,
viéc lam, tinh hinh doanh nghiép, c6 kha ning thuyét phuc va duogc ngudi lao dong tin
nhiém.

3.2. Déi thoai dot xuat:

La cudc d6i thoai duge thuc hién theo yéu cu ctia mot trong cac bén hoac dai
dién cua cac bén trong quan hé lao dong nham gidi quyét nhitng van dé buc xuc, cap
thiét, 6n dinh tinh hinh san xuat, kinh doanh, tranh xung dot dan dén tranh chap lao
dong, ngung viéc tap thé, dinh cong tai doanh nghiép.

S6 luwong, thanh phan, tiéu chuan tham gia déi thoai dot xuat thuc hién nhu dbi
thoai dinh ky nhung quy trinh, thu tuc, thoi gian can nhanh, gon, khan truong hon.
Déi thoai dot xuét can tranh de bén yéu cau ddi thoai phai cho doi, tao ra nhing burc
xuc trong qua trinh giai quyét. Thoi han tra 161 d6i thoai ciia bén dugce dé xuat tdi da
khong qué 24 gio ké tir khi mot bén gtri yéu cau doi thoai cho bén kia.

4. Céc budc tién hanh doi thoai:

4.1. Péi thoai dinh ky:

Budc 1: Chuan bi d6i thoai

- T6 churc 1ay y kién cua nguoi lao dong vé nhing noi dung can dua ra ddi thoai
va quyét dinh lya chon hinh thirc di thoai, thong qua: Phat phleu hoi, nghe phan anh
ctia doan vién, ngudi lao dong, hop cong doan td, bd phan dé tap hop y kién...



- Quyét dinh lya chon ndi dung déi thoai thong qua vi¢c ban bac, lua chon, biéu
quyét tir cac iy vién ban chdp hanh céng doan co so, dong thoi sap xép noi dung d6i
thoai theo thur tu uwu ti€n, phu hop voé1 tung cudc, hinh thuc ddi thoai, phan cong
nhiém vu cho tung thanh vién tham gia dbi thoai nhu: chuan bi y kién, lap luan, tai
li¢u lién quan...

- Gri ban dé xuét noi dung ddi thoai dén nguoi st dung lao dong dam bao tién
do.

- Sau khi ¢6 ¥ kién phan hoi ctia nguoi sir dung lao dong, ban chdp hanh cong
doan co so hop dé xem xét, tong hop ndi dung ngudi str dung lao dong chap thuan va
chua chap thuan, ndi dung giai trinh... tir 46 phan cong cho cac thanh vién tham gia
cudc ddi thoai tién hanh chuan bi y kién phan bién, dic biét 1a nhitng ¥ kién, noi dung
ma nguoi st dung lao dong chua chap thuan.

- Bdi v6i ndi dung yéu cau dbi thoai cia nguoi str dung lao dong, chu tich hoic
pho chu tich cong doan co s¢ chu dong gép nguoi st dung lao dong, trao d6i dé thong
nhat cac ndi dung, dia diém, thoi gian, sé luong, thanh phan tham gia ddi thoai... ca
mdi bén va cong khai cho tap thé nguoi lao dong duoc biét.

- Trudc khi cudc dbi thoai tién hanh, cha tich cong doan co sé hop céc thanh
vién tham gia, ra soat cong viéc, ndi dung phan cong, hoan thién cac tai licu, s6 licu
lién quan dén nodi dung d6i thoai, chuan bi cac y k1en néu 1én va ¥ kién phan bién,
nhat 13 cac ndi dung quan trong lién quan dén quyén va loi ich cua ngudi lao dong,
ddng thoi du kién cac tinh hudng phat sinh va phuong an xir 1y.

Budc 2: Tién hanh cudc doi thoai

- Tham gia phan cong nguoi viét bién ban cudc doi thoai, dap ting yéu cau dé
ra.

- Pai dién ban chip hanh ~cdng doan co so trinh bay ndi dung d6i thoai, cac can
ctr phap ly, kho khan, vuong mac va nhitng van dé nguoi lao dong burc xtc... can thiét
phai dua ra ddi thoai dé giai quyét.

- Trong qua trinh ddi thoai, cac thanh vién dai dién cho nguoi lao dong, thé hién
tinh thﬁn chia s¢, hop tac, nhung d6ng thoi quyét liét, manh mé, thao luan dé tim cach
giai quyét van dé. Truong hop phat sinh nhiing ndi dung moi, nhimng van dé ngoai noi
dung da chuan bj dbi thoai thi dé nghi nguoi su dung lao dong cho hoi y, trao d6i noi
bo hodc tam ngung ddi thoai dé thong nhat ¥ v kién, sau d6 tro lai dbi thoai tlep.

- Ngay sau khi cudc ddi thoai két thuc, cac thanh vién dai dién cho nguoi lao
dong, cong doan co s¢ tham gia d6i thoai phéi hop véi nguoi str dung lao dong hoan
thién bién ban dbi thoai, c6 két luan vé timg nodi dung cu thé, ddng thoi dé xuat hudng
giai quyét cac nodi dung chua dat két qua trong cudc ddi thoai.

Budc 3: Thong bao két qua dbi thoai

Trong thoi gian 24 gio ké tir khi cac cudc dbi thoai két thiic, cong doan co sé
thong bao cho nguoi lao dong két qua doi thoai. Truong hop can thiét co thé kéo dai
nhung to1 da khong qua 48 gio ké tr khi cudc doi thoai két thuc, trong truong hop



trung vao ngay nghi 18, nghi Tét, ban chap hanh céng doan co s¢ lwa chon hinh thic
hodc quyét dinh thoi gian thong bao phu hop.

4.2. Pbi thoai dot xuét

Déi thoai dot xuat dugc dién ra truc tiép gitra ngudi lao dong, tap thé ngudi lao
dong voi nguot st dung lao dong hodc gilra cong doan co s¢ va nguoi su dung lao
dong theo yéu cau cua mot trong cac bén. Dbi thoai dot xuét thuc hién nhu d6i thoai
dinh ky nhung can tién hanh khan truong, nhanh chong, cu thé:

a) Déi thoai theo yéu cau tir phia ngudi lao dong hodc cong doan co so:

- Khi nguoi lao dong, tip thé nguoi lao dong yéu cau cong doan co sd dai dién
dbi thoai voi ngudi sir dung lao dong, cong doan co s tap hop nhanh y kién tir cac to
cong doan, cong doan bd phén, t6, doi san xuat, phong, ban... tai doanh nghiép nhiing
van dé 1a nguyén nhan gay ra nhiing buc xuc cua nguoi lao dong, tap thé nguoi lao
dong dé tong hop, lua chon noi dung dé nghi ngudi sir dung lao dong d6i thoai. Tur
thyce tién hoat dong cong doan, ban chip hanh cong doan co s¢ co thé chu dong dé
xuat viéc ddi thoai trén co so lang nghe, nam bat tAm tu, nguyén vong cla nguoi lao
dong. Noi dung dé nghi ddi thoai phai thong bao cho nguoi lao dong, tap thé ngudi
lao dong biét trong thoi gian sém nhat.

- Béi véi cude dbi thoai do nguoi lao dong, tap thé ngudi lao dong truc tiép giri
yéu cdu dbi thoai dén nguoi str dung lao dong, cong doan co s chu dong thu thap
thong tin, gap g& nguoi lao dong hodc tap thé nguoi lao dong dé trao doi, tu vin,
huéng din ndi dung, quy trinh tién hanh doi thoai theo quy dinh cua phép luat. Tuy
nhién, ban chap hanh céng doan co s& nén hudng dan nguoi lao dong dong y dé cong
doan co s¢ dai dién cho tap thé nguoi lao dong thuc hién d6i thoai. Truong hop cong
doan co s& khong tham gia ddi thoai thi ¢ trach nhiém theo doi, giam sat qua trinh
ddi thoai nham bao vé quyén va loi ich cua nguoi lao dong kip thoi.

- Khi phat sinh nhitng van d¢, mau thuan trong quan h¢ lao dong ma khong thé
doi dén cudc ddi thoai ké tiép dé giai quyét, cong doan co s¢ dé nghi ngudi st dung
lao dong to chuc d6i thoai ngay. Quy trinh, thi tuc phai dam bao nhanh, gon, kip thoi,
hiéu qua.

- Truong hop phat sinh nhiing van dé, noi dung méi ngay sau khi dbi thoai dinh
ky ma nhimg néi dung, van dé d6 chua dén muc buc thiét phai tién hanh ddi thoai,
cong doan co so td chire hop trao ddi, thao luan dé dua ra quyet dinh, lua chon thoi
gian dbi thoai phu hop.

b) Péi thoai theo yéu cau tir phia ngudi sir dung lao dong:

Sau khi tiép nhan yéu cau déi thoai, cong doan co so td chirc hop, ban bac,
thong nhat ndi dung, quy trinh, thanh vién tham gia; nghién ctru, phan tich cac noi
dung dua ra ddi thoai, chuan bi 1ap luan, dam bao nhiing y kién dua ra trong cudc d6i
thoai c¢6 hiéu qua, thuyét phuc, bao dam quyén, loi ich cua nguoi lao dong. Quy trinh,
thu tuc, thot gian trd 161 ndi dung ddi thoai thuc hién nhu ddi véi cac cude doi thoai
quy dinh tai diém 2.2.1, myc nay.

5. Diéu kién, co so vat chat to chirc doi thoai:



Nguoi su dung lao dong c6 trach nhiém bb tri, sip Xep co s vat chat cho cac
cudc 601 thoai nhu dia diém, thoi gian, glay td, thi tuc can thiét cho cac cudc ddi
thoai, sap xép thoi gian cho nguoi lao dong néu 13 thanh vién tham gia d6i thoai.

Piéu 8. TH chirc hoi nghi ngudi lao dong

1. Nguyén tic t6 chtrc hoi nghi ngudi lao dong

Ho1 nghi nguoi lao dong duoc tién hanh tir cép don vi truc thudc.

Hoi nghi phai dam bao nodi dung, sb lugng, thanh phan dai biéu tham gia hoi
nghi nguoi lao dong.

Nghi quyét hoi nghi chi c6 gia tri khi cac ndi dung cua Nghi quyét khong trai
v6i quy dinh cua phép ludt va quy ché nay

Thoi diém t6 chitrc hoi nghi ngudi lao déng vao quy I hang nam.

2. Noi dung, hinh thirc, thanh phan, sb lugng tham gia, cong tac chuan bi, cac
budc tien hanh, trdch nhi€ém cta cac bén trong viéc t6 chirc hoi nghi

? Cong doan chu dong phdi hop v6i nguoi str dung lao dong xay dung ké hoach
to chirc ho1 nghi nguoi lao dong. Ké hoach t6 chirc hdi nghi nguoi lao dong xay dung
theo trinh tu vé1 cac ndi1 dung sau:

2.1. Budc 1. Cong tac chudn bi chung

a) Lap ké hoach t6 chirc hoi nghi

7 - Cong doan trao doi, théng nhét véi chi st dung lao dQng ndi dung, hinh thuc
to churc vhcf)i nghi; so 11;0ng dai biéu triéu t§1p va phér} b6 dai biéu cho tung don Vivtru.’c
thudc dé bau chon (n€u 1a hoi nghi dai biéu); dia diém, thg‘ri gian; phan cong ch}lén bi
cac bao cép tai hdi nghi; kinh phi va cac diéu kién vat ché‘g bao dam cho viéc t6 chiic
hoi nghi cap doanh nghiép va cap don vi truc thudc. Du ki€n ngudi chu tri, thu ky hoi
nghi va cac ndi dung khéc phu hop véi dac thu doanh nghiép.

- Cong doan dé xuat nguoi s dung lao dong thanh lap Ban t6 chirc hoi nghi
nguoi lao dong va phan cong rd trach nhiém cho tung thanh vién dé thyuc hién. Thanh
vién Ban t6 chirc hoi nghi gom: Dai dién ban chap hanh coéng doan, dai dién ngudi sir
dung lao dong, va dai dién mot $6 phong, ban, bd phan lién quan khac cua doanh
nghiép.

b) Chuén bi n6i dung hoi nghi

- Ban chap hanh Cong doan:

. Béo céo két qua hoat dong Cong doan don vi ndm vira qua va phuong hudng
nhiém vu trong nam toi.

. Bao cdo viéc tham gia xay dyng, stra doi cac ndi quy, quy ché lién quan truc
tiép dén quyén loi va nghia vu ctia NLD.

. Bdo cdo tinh hinh st dung quy phac loi, quy khen thuong, thuc hién
TULDTT, nhitng ndi dung di dugc thuc hién, chua thuc hién dugc, nguyén nhan
chua thuc hién.



. N@i d}mg du thao TULDTT méi hodc du thao sira d6i, bd sung TULDTT (néu
c6 stra doi, boi sung).

. Chi dao Ban Thanh tra nhan dan béo céo két qua va phuong hudng hoat dong
cua Ban Thanh tra nhan dan tai don vi.

. Chuén bi nhan su gid1 thiéu cho Ho1 nghi ‘NLD bau thanh yién dai dién bén
tap thé NLD tham gia doi thoai tai doanh nghiép, bau Ban TTND (néu c0).

. Bdo cdo cac kién nghi ctia ¢4 nhan va tap thé nguoi lao dong véi Giam doc
don vi (néu cb)

. Chuan bi ti€p thu y kién cua dai biéu vé nhitng van dé thudc vai tro, trach
nhiém cua Cong doan.

- Ngudi st dung lao dong:

. Phéi hop v6i Ban chdp hanh Cong doan xay dung va ban hanh quy ché to
chuc hoi nghi NLD tai don vi.

. Béo céo két qua san xudt, kinh doanh nim qua; bao cdo két qua thuc hién
Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong ndm trude va tinh hinh thuc hién cac ché do
chinh sach lién quan t61 quyén, loi ich cua NLD.

. Phuong hudéng, nhiém vy ké hoach, bién phap phat trlen san xuat, kinh doanh,
phuong an sip xép t6 chirc bo may quan ly diéu hanh, sip xép lao dong, d6i méi thiét,
cong ngh¢ trong nam thuc hién ké hoach.

. banh gia vé cac bién phap nham dam bao an toan vé sinh lao dong, phong
chbéng chay nod (ATVSLD - PCCN), bao vé moéi truong, cai thién diéu kién lam viéc,
nang cao doi sdng vat chat va tinh than, dao tao va dio tao lai nghé cho NLP.

. Bdo céo tinh hﬂll’lh >5ay dung va thuc hién cac Noi quy, Quy, ché cta Pon vi;
nhitng ndi dung stra doi, bo sung cho phu hgp vai tinh hinh san xuat, kinh doanh va
mo hinh quén 1y cua Don vi.

. Cong khai mot s chi tiéu tai chinh theo quy dinh.

. B4o céo tinh hinh khiéu nai, t6 cao (KN, TC) va gidi quyét KN, TC (néu c9).

. Chuén bj dé tra 10i cac cau hoi cua cua dai biéu, cac noi dung kién nghi c6
lién quan dén cong tac quan ly, diéu hanh thudc tham quyen cua Giam doc don vi;
Tiép thu cac noi dung dé kién nghi véi cap trén giai quyét theo tham quyén.”

. Tlep thu va giai trinh cac y kién, kién nghi ctia nguoi lao dong. Thong qua ndi
dung kién nghi ctia nguoi lao dong trinh 1én chu sé hitu giai quyét (n€u co).

- Mau, ndi dung mak,et t6 chirc hoi nghiﬂ nguoi lao dong phai ddm bao ndi dung
sau: Logo doanh nghi€p (n€u co), Logo cua to chirc Cong doan Viét Nam; Don vi to
chtre: Chu sur dung lao dong (t€n doanh nghiép) va cong doan tai doanh nghiép dong
to churc hoi nghi; Ti€u dé cua hoi nghi; Thoi gian, dia diém t6 chuc hoi nghi.

2.2. Budc 2. T6 chire hoi nghi nguoi lao dong

a) Co quan diéu hanh, gitip viéc hoi nghi



- Chu tri hoi nghi: La ngudi gitr vai tro diéu hanh hoi nghi va giai quyét cac van
dé phat sinh tai hoi nghi theo tham quyén. Chu tri hdi nghi gdm 02 thanh vién, mot
nguoi dai dién cho chu st dung lao dong, mdt nguoi dai dién cho ban chép hanh cong
doan (hoac dai dién tap thé nguoi lao dong), duoc dé xuét tir phia cac bén va tién hanh
bau tai hoi nghi. Hai thanh vién chu tri hoi nghi binh dang vé quyén, phan cong nhiém
vu diéu hanh phu hop, twong xtng véi vai tro, trach nhiém cua ting thanh vién. Trong
truong hop hai thanh vién khong théng nhat dugc vé mot van dé cu thé thi xin ¥ kién
hoi nghi.

- Thu ky hoi nghi: La ngudi ghi chép bién ban hoi nghi, giup chu tri hdi nghi
xt 1y cac van dé lién quan dén hoi nghi, truc tiép hoan thién cac van ban hoi nghi
ngay sau khi hoi nghi két thic. Thu ky hoi nghi gom 02 thanh vién do nguoi chu tri
ciia cac bén (nguoi st dung lao dong va té chirc cong doan hodc dai dién tip thé
nguoi lao dong) cu.

b) Dién tién hoi nghi

- Chao co.

- Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu.

- Bau ngudi chi tri va nguoi chu tri ctr thu ky hoi nghi.
- Chu tri hoi nghi trinh bay céc bdo cao theo phan cong.
- Pai biéu théo luén, chit van tai hoi nghi.

- Dai biéu cap trén phat biéu ¥ kién (néu c6).

- Chu tri hoi nghi tiép thu gop ¥ va tra 101 chit van ndi dung thudc trach nhiém;
Két luan thong qua cac bdo cao, quy dinh, quy ché ndi bo va Thoa udc lao dong tap
thé (néu co).

- Ky két Thoa udc lao dong tap thé (néu cb).

- Bau thanh vién dai dién bén tap thé nguoi lao dong tham gia dbi thoai tai
doanh nghi¢p, bau Ban Thanh tra nhan dan (néu co).

- Khen thuong (néu co).

- Phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu co).

- Biéu quyét théng qua Nghi quyét hoi nghi.

- Bé mac héi nghi.

2.3. Budc 3: T6 chuc thyc hién nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong

Ngay sau khi két thac hoi nghi, dai di¢n nguoi st dung lao dong va dai dién
ban chap hanh cong doan thuc hién cac ndi dung sau:

a) T%ép thu ¥ kién hoan thién cac noi dung bao cao da trinh tai hoi nghi nguoi
lao dong dé€ ban hanh; gui bao céo 1én cap trén.

b) Pho bién Nghi quyét hoi nghi dén toan thé nguoi lao dong trong doanh
nghiép.



¢) Chi dao cp dudi cia mdi bén trién khai thuc hién Nghi quyét theo chuc
nang, nhi¢m vy dugc giao.

d) Nghién ctru sua d6i, bd sung nodi quy, quy ché c6 noi dung trai voi Thoa udce
lao dong tap thé vira ky két hodc stra doi, bd sung (néu c6) hodc trai véi Nghi quyét
cua hoi nghi.

d) Dinh ky 6 thang danh gia thuc hién Nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong
(danh gia nhimg ndi dung dé thyc hién, nhiing ton tai, vudng mac phat sinh trong qua
trinh thuc hién, dé xuit cac giai phap dé thuc hién nghi quyét trong thoi gian tiép
theo).

‘ 3. Pam bao co sé vat chat dé to chirc Hoi pghi nguc‘ri lao d(f)’ng theo quy dinh tai
bicu 11, Nghi dinh 149 va céc ndi dur,1g da théng nhat trong ké hoach t6 chirc hoi
nghi nguoi lao dong doanh nghiép da thong nhat.

~ CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém cua nguoi st dung lao dong

1. Chu tri, phdi hop vOi Ban chap hanh cong doan t6 chire thyc hién tét quy ché
nay, bao dam phat huy quyén lam chi cua nguoi lao dong tai doanh nghiép chat
luong, hi¢u qua.

2. Thyc hién ding cac ndi dung da ky trong hop dong lao dong véi ngudi lao
dong; thoa udc lao dong tap thé, cac nodi quy, quy ché cia doanh nghiép va cac quy
dinh phap luat hién hanh lién quan dén quyén, nghia vu vé dan chu & co so tai noi lam
viéc cua nguoi st dung lao dong

Pieu 10. Quyén va trach nhiém cua nguoi lao dong

1. Puoc bao dam thyc hién cac quyén dan cha, quyén gia nhap cac to chirc
chinh tri, chinh tri - xa hgi, t6 chirc xa hdi nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat va
quy ché nay.

2. Thyc hién quyén dan cha & co so tai doanh nghiép theo quy dinh cua phap
luat va quy ché nay.

Piéu 11. Trach nhiém cua phong, ban, don vi truc thudc

1. C6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi Ban Chap hanh cong doan t6 chirc
tuyén truyén, pho bién ndi dung quy ché dén toan thé nguoi lao dong, bao dam
phat huy quyén lam dan cha & co s¢ cua ngudi lao dong theo quy dinh ctua phép
luat va quy ché nay.

2. To chirc trién khai thuc hién quy ché, hudng dan, kiém tra, giam sat vi¢c
thuc hién quy ché theo chirc nang nhiém vu.

Pieu 12. Quyén va trach nhiém cua t6 chirc cong doan



1. Cong doan/dai dién tap thé nguoi lao dong phéi hop véi chu st dung lao
dong, cac phong, ban, don vi truc thudc phd blen va to chirc tuyén truyén dé nguoi lao
dong thuc hién, phat huy viéc thuc hién cac quyén dan chil ¢ co so theo quy dinh cta
phap luat va quy ché nay.

2. Chu tich cong doan /dai dién tap thé nguoi lao dong duoc moi dy hop giao
ban hang thang/tuan, du cac hoi nghi so ket téng két va duoc tham gia dong goép ¥
kién vé cong tac quan ly, tinh hinh san xut kinh doanh ctia doanh nghiép va nhiing
ndi dung lién quan dén quyén va loi ich ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép.

Piéu 13. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quy ché dan chu & co so tai
noi lam viéc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 26/QD-CTHTHHKYV VI ngay
25/01/2019 cua Cong ty TNHH MTV Hoa tiéu hang hai khu vyc VI.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu co vudng mic, kip thoi bao céo véi nguoi st
dung lao dong d€ dugc huong dan, gidi quyét.

GIAM POC
(Ky, déng déu)

DPao Manh Ha



PON VI, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(mmmmmmmnee- Déc Lap - Tu do - Hanh phuc

So Qb-
S ngay  thang  nam......
Mau tham khao
. QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc
Doanh nghiép ........
TONG GIAM POC/GIAM POC
Doanh nghiép.......

- Can cu B Ludt Lao dong nam 2012;

- Can cir Nghi dinh 6 149/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet khoan 3 Diéu 63 cua B¢ ludt lao dong vé thuc hién quy ché dan chu o co so tai noi lam
viéc (sau ddy goi tat la Nghi dinh 149);

- Can cir Nghi quyét Hoi nghi nguoi lao dong nam....ciia doanh nghiép....

- Theo dé nghi ciia BY phdn, phong nhén su/hanh chinh/lao déng tién lwong va Ban Chdp
hanh cong doan;

QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dan chii & co sé tai noi lam viéc ctia
doanh nghiép

Piéu 2. Quy ché co hiéu luc ké tir ngay ky
Piéu 3. Thanh vién Hoi ddng quan tri/Hoi dong thanh vién, Téng Giam ddc/Giam dbc, Pho

giam dbc, Trudng cac phong, ban, don vi truc thudc va tap thé nguoi lao dong co trach nhiém thi
hanh Quy¢ét dinh nay.

Noi nhén: TONG GIAM POC/GIAM BOC
Nhu diéu 3; Ky tén/dong dau

-bang uy DN ( b/c);

-BCH Cong doan co so(p/h);

-Luu...



PON VI, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
----------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Mau tham khao s

voi cac ndi dung chuyéu L, ngay...... thang ....... nam ...

QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI PON VI, DOANH NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  ngay.......... thang......... nam......... cua doanh nghiép........... )
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh néi dung, hinh thirc quyen dugc biét, dugc tham gia, duoc quyét dinh,
quyén kiém tra, giam sat cua nguoi lao dong; viée to chuac dbi thoai, to chirc hoi nghi ngudi lao dong
tai doanh nghiép; quyén va trach nhiém tham gia va té chtrc thuc hién dan chii & co so ctia nguoi lao
dong, ban chip hanh cong doan co so va Tong Giam dbc, Pho Giam dbc hodc ngudi duoc iy quyén
(Sau day goi chung la nguoi st dung lao dong) tai doanh nghiép.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién quy ché dan chi & Co sé tai noi lam viéc.

1. Nguoi str dung lao dong phai ton trong, bao dam céc quyén dan chu cia nguoi lao dong
theo quy dinh cua phép luat, cac ndi dung quy dinh trong Quy ché nay.

2. Quy ché dugc bao dam thyc hién cong khai, minh bach, phat huy quyén 1am chi cua
ngudi lao dong tai doanh nghiép, gop phan nang cao doi sdng ngudi lao dong va sy phat trién cua
doanh nghiép.

3. Khong lgi1 dung quyen dan chi & co s6 tai noi 1am viéc dé thuc hién cach hanh vi trai phap
ludt, xdm pham an ninh qudc gia, trat ty an toan xa hoi, xdm pham lgi ich ciia Nha nudc, quyén va
loi ich hop phép ctia nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong.

CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC

Piéu 3. N§i dung, hinh thirc ngudi sit dung lao dong cong khai cho ngudi lao dong biét

1. N6i dung



- Dan chiéu n6i dung quy dinh tai Diéu 4, Nghi dinh 149

- Néu ndi dung huéng din tai muc 1, phan I, Huéng dan sé 1360/HD-TLD cua Tong Lién
doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Cac ndi dung khéac (néu co)
2. Hinh thirc

- Thong bao thong qua phong, ban, don vi truc thudc, ban tin ndi bo, truyén thanh noi bo
hodc bang van ban guri dén nguoi lao dong.

- Théng bao thong qua hop giao ban dinh ky hang tuan, thang, thong qua ddi thoai giita
nguoi lao dong va ngudi st dung lao dong.

- Niém yét cong khai & nhirng noi thuan loi dé nguoi lao dong doc, biét
- Thong béo qua Ban chap hanh cong doan doanh nghiép (3 thang/ lan)
- Thong béo tai hoi nghi nguoi lao dong hang nam.

) Pidu 4. Nji dung, hinh thirc nguoi lao dong duge tham gia y lgién, dwgc quyét dinh va
kiém tra, giam sat (co thé tich thanh cac diéu riéng quy dinh vé quyén dwoc tham gia, quyén
quyet dinh va quyén kiem tra, giam sat)

1. N6i dung
- Dan chiéu thuc hién quy dinh Diéu 5,6 va 7 Nghi dinh 149

- Néu cu thé noi dung quy dinh tai Muyc II, Phan I, Huéng dan sé 1360/HD-TLD cua Tong
Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Hinh thirc
2.1. Hinh thitc nguoi lao dong tham gia y kién

- Thong qua Hoi nghi nguoi lao dong, hoi nghi trién khai cong tac tai cic phong, ban,
don vi tryc thudc, hom thu gop y kién.

- Lay v kién truc tiép nguoi lao dong.

- Tham gia tai cac cudc hop, hoi nghi, hdi thao tai doanh nghié¢p.

2.2. Hinh thirc nguoi lao dong duoc quyét dinh

- Hinh thire ky két hop dong lao dong.

- Thong qua Nghi quyét bang biéu quyét tai Hoi nghi ngudi lao dong.
- Biéu quyét tai cac cudc hop, hoi nghi trong doanh nghiép

2.3. Hinh thirc nguoi lao dong duogc kiém tra, giam sat

Thong qua to chirc cong doan doanh nghiép hodc qua viéc giam sat, phan anh, kién nghi,
khi€u nai, t6 céo theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 5. T6 chirc ddi thoai tai noi lam viéc
1. Nguyén tic ddi thoai

Xay dung ndi dung bdo dam nguyén tac quy dinh tai biéu 8, Nghi dinh 149, Muc 1, Chuong
V, B6 Luat lao dong stra doi 2012.

2. Noi dung ddi thoai bao gém:
- Tinh hinh san xuét kinh doanh va cac hoat dong khéac ctia doanh nghiép

- Thyc hién hop d@)ng lao dong, thoa udc lao dong tap thé, noi quy, quy ché, cam két, thao
thuan khac tai noi lam viéc



- biéu kién 1am viéc, an o, di lai, cong tac an toan v¢ sinh lao dong

- Yéu cau giai quyét ctia ngudi lao dong, tap thé lao dong d6i véi ngudi sir dung lao dong.
- Nhiing ndi dung khéc ngudi lao dong va nguoi st dung lao dong quan tam.

3. Hinh thuec, thoi gian, thanh phén, ) luong tham gia ddi thoai

Hinh thirc, thoi gian, thanh phan, s6 lugng thanh vién tham gia Qé)i thoai xay dung theo
hudng dan tai Khoan 3, Muc 1, Phan I, Huéng dan s6 1360/HD-TLD cua Tong Lién doan Lién doan
Lao dong Vi¢t Nam.

4. Cac budc tién hanh dbi thoai

_ Céc budc tién hanh doi thoai thiét ké theo huéng din tai Khoan 2, Muyc II, Phan I, Huéng
dan s6 1360/HD-TLD cuia Tong Lién doan Lién doan Lao dong Viét Nam.

5. Biéu kién, co s& vat chat to6 chic doi thoai

Nguoi st dung lao dong c6 trach nhiém bo tri, sép xép co s& vat chat cho cac cude dbi thoai
nhu dia diém, thoi gian, gidy to, thu tuc can thiét cho cac cudc doi thoai, sap xép thoi gian cho ngudi
lao dong néu la thanh vién tham gia doi thoai.

Piéu 6. To chirc hdi nghi ngwdi lao dong
1. Nguyén tic to chirc hoi nghi nguoi lao dong
- Hoi nghi nguoi lao dong dugc tién hanh tir cép don vi truc thude.

- Hoi nghi phai dam bao ndi dung, sd lwong, thanh phan dai biéu tham gia hoi nghi nguoi lao
dong.

- Nghi quyét hoi nghi chi c6 gié tri khi cac ndi dung cua Nghi quyét khong trai v6i quy dinh
ctua phap luat va quy ché nay

2. NoOi dung, hinh thuc, thanh phzin, sb luong tham gia, cong tac chuan bi, cac budc tién
hanh, trdch nhiém ctia cac bén trong viéc t6 chirc hoi nghi

- Xay dung theo Khoan 3, Muc II, Phan I Huéng dan s6 1360/HD-TLP ctia Tong Lién doan
Lién doan Lao dong Viét Nam.

3. Pam béo co s& vat chat dé td ch}'rc Hoi nghi ngu’(‘wiq lao dong theo quy dinh tai Piéu 11,
Nghi dinh 149 va cac néi dung da thong nhat trong k& hoach t6 chirc hoi nghi nguoi lao dong doanh
nghi¢p da thong nhat.



